W celu wprowadzenia do listy ptac osoby, ktéra wykonuje prace przebywajac na zasitku
macierzynskim nalezy rozpocza¢ od dodania aneksu do umowy o prace, dotyczacego okresu
$wiadczenia pracy réwnolegle z zasitkiem.

Menu Wydruki, Dokumenty, Umowa o prace, wybieramy pracownika, dodaj aneks;
warunkiem poprawnego obsluzenia zdarzenia jest wprowadzenie wymiaru etatu, na ktérym
bedzie $wiadczona praca oraz w pozycji warunki szczegdélne nalezy wprowadzi¢ date, do
ktérej bedzie obowigzywata ta umowa

Ogélne Warunki zatrudnienia EI‘MHagrodzenie I Inne warunki zatrudn. | Uzasadnienie / Pouczenie ‘

1. Strony ustalaja nastepujace warunki zatrudnienia:

1) rodzaj uméwionej pracy ||‘7“3‘“5“|1*'1“t |ﬂ
2) miejsce wykonywania pracy
» | W siedzibie pracodawcy J

@ 3) wymiar czasu pracy | 1 f| 4 |eta1u @ W warunki szczegdlne do dnia: | 2017.05.16

W zaktadce Wynagrodzenie prosze¢ wprowadzi¢ kwot¢ nowego wynagrodzenia

Ogdine | Warunki zatrudnienia | | Inne warunki zatrudn. | Uzasadnienie / Pouczenie

4) wynagrodzenie

Ptaca zasadnicza 625.00 |z
Dod. funkcyjny 0.00 |zt
Urlop 0.00 |zt

Zakladka inne warunki zatrudnia nalezy wprowadzi¢ date, od ktdrej rozpoczyna si¢
$wiadczenie pracy

2. Data ocbowiazywania 2016.11.16

Menu Dane Ptacowe / Nieobecnosci; wybieramy pracownika; urlop macierzynski/rodzicielski
wprowadzamy okres urlopu macierzynskiego, w ktérym bedzie §wiadczona praca

2016.11.16 |2{]1T.{]5.1E

W zaktadce Edycja pod tabelg z podstawami zasitku pojawi si¢ informacja, od kiedy
rozpoczeto si¢ §wiadczenie pracy w okresie zasitku

Praca na ur.
2016.11.16




Kwota dzienna zasitku zostanie obliczona proporcjonalnie; nalezy uzupeini¢ dane o stawke
dzienng w procentach i wybra¢ rodzaj swiadczenia (ponizsze dane sg fikcyjne).

Stawka dzienna w procentach m %  UWAGA! Prosze wprowadzic wiasciwa stope procentowa.
Zestawienie niecbecnosci

Z umowy o prace

wynagrodzenie razem 1305137 zh
podstawa wymiaru 1631,42 1zt
ﬁtawka dzienna w ziotych 3263 zi

£ umowy zlecenia lub umowy o dzieto

wynagrodzenie razem 0,00 zi
podstawa wymiaru 0,00 zi
stawka dzienna w ziotych 0,00 zh

=]

Rodzaj swiadczenia @ | 319 ﬂ | zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego za okres urlopu ro-:lzici-|

Po dodaniu zestawienia nieobecnosci, mozna utworzy¢ liste ptac na podstawie poprzedniego
miesigca. Osoba Swiadczgca pracg na zasitku macierzynskim pojawi si¢ w dwoch pozycjach

Podstawowa lista pfac nr 1/11 z dnia 2016.11.30

| Hazrwisko | Imieg Data urodzenia Nr akt

ANNA MAEGORZATA 1990.09.09
ANNA MAEGORZATA 1990.09.09

W pozycji pierwszej znajduje si¢ rozliczenie zasitku macierzynskiego. Proszg¢ zwrdci¢ uwage
w zaktadce Parametry sytemu, czy dla tego rozliczenia ma wystapi¢ ulga podatkowa. Jezeli
nie, prosz¢ wprowadzi¢ informacje

Ulga pndatknwa\ﬂ 0.00 = 46.33 |

Zapisa¢ dane. Koszty i ulga zostang zastosowane dla wynagrodzenia w pozycji drugie;j.

W  pozycji drugiej zostanie naliczone wynagrodzenie za dni przepracowane,
z uwzglednieniem nieobecnosci, ktéry dodatkowo moga wystgpi¢ w trakcie wykonywania
pracy w trakcie trwania zasitku macierzynskiego.

W celu wprowadzenia do listy plac osoby, ktéra wykonuje prace przebywajac na urlopie
wychowawczym nalezy rozpocza¢ od dodania aneksu do umowy o prace, dotyczacego
okresu swiadczenia pracy rownolegle z urlopem (doktadnie tak jak w przypadku zasitku
macierzynskiego).

Menu Dane Placowe / Nieobecnosci; wybieramy pracownika; urlop wychowawczy
wprowadzamy okres urlopu wychowawczego, w ktérym bedzie §wiadczona praca

2019.10.01 | 2020.09.30 |



Obok tabeli zestawienie nieobecnosci pojawi si¢ informacja, od kiedy rozpoczeto sie
$wiadczenie pracy w okresie urlopu

Praca na ur.
2019.10.01
Podstawa wymiaru sktadek w wybranym okresie wyniesie 0,00

Podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia
emerytalno-rentowe oscby przebywajacej na
urlopie wychowawczym

| 0,00

Po dodaniu zestawienia nieobecnosci, mozna utworzy¢ liste ptac na podstawie poprzedniego
miesigca. Osoba $wiadczgca pracg na urlopie wychowawczym pojawi si¢ w dwoch pozycjach
(doktadnie tak jak w przypadku zasitku macierzynskiego).



